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 خلاصھ
                      خریداران در   ثبت نام تا دریافت پنل برای کسب و کارھا و مراحل راھنمایاین سند جھت 

 تھیھ و منتشر می شود. تکصان
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تکصان  سایت و خریداران در  )تامین کنندگانھا (کسب وکاربت نام ثراھنمای   

 ثبت نام اولیھ 
یا خریداران، چندین لینک از بخشھای مختلف سایت اصلی تکصان وجود دارد با کلیک روی ھر     تامین کنندگانبرای ثبت نام   

تکصان را در مرورگرتان    پنل تامین کنندگانمستقیم آدرس    یدوان ت اما می    .ردکدام از آنھا می توان فرایند ثبت نام را شروع ک
اگر تا کنون ثبت نام نکرده باشید بصورت خوکار بھ     .وارد پنل شویدو مستقیم      https://supplier.taksaan.ir   تایپ کنید

 registration-https://supplier.taksaan.ir/businessیعنی آدرس  شویدصفحھ ثبت نام ھدایت می 

کلیک کنید تا فرایند ثبت نام را    "   نام کسب و کار/خریدار بت ث   "   اگر در سایت اصلی تکصان ھستید از سمت چپ، روی لینک 
  شروع کنید.

 

 

 

   

 ای بھ شکل زیر باز میشود پنجره  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ابتدا با ثبت شماره ھمراه خود یا نماینده کسب وکار، یک کد اعتبارسنجی برای گوشی شما ارسال میگردد،  برای ثبت نام، 
 د. رقمی را وارد کنید و کلید ادامھ را فشار دھی  6لطفا کد 

https://supplier.taksaan.ir/
https://supplier.taksaan.ir/business-registration
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 فرم ثبت نام بھ این شکل در اختیار شما خواھد بود. بعد زدن دگمھ ورود،  

https://supplier.taksaan.ir/business-registration 
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آموزش  تواند با استفاده از امکانات موجود بصورت  ب فرم طوری طراحی شده است کھ کاربر براحتی و بدون آموزش قبلی  
ایم و ھر جا لازم بوده یک لینک  لاحات را توضیح داده ط نسبت بھ ثبت نام اقدام نماید. ما در اینجا ھمھ مفاھیم و اص  آنلاین

است با آنچھ شما ھم اکنون در نرم افزار  نید ممکن  کافزار  کھ در این سند مشاھده می.( توضیح اینکھ تصاویر نرمایممھیا کرده   برای شما   آموزشی 
ھای استاندارد بصورت مداوم در حال بھبود است اما این سند راھنما بصورت مداوم و بینید متفاوت باشد چون تکصان ھمانند سایر نرم افزاری میواقعی  

باشد و تصاویر در حالت موبایل اندکی با امپیوتر) می. ھمچنین این تصاویر برای نمایش در حالت دسکتاپ(کشودھمگام با تغییرات جزئی اصلاح نمی
 ) دسکتاپ متفاوت است

 قابل انجام است  کامل (با ثبت اطلاعات کسب وکار)  و (با ثبت حداقل اطلاعات)   فوری  ،ثبت نام بھ دو صورت

کسب    بعنوان  ثبت نامیکی از دو گزینھ    و انتخاب  )،نام و نام خانوادگیوارد کردن اطلاعات کاربر(پس از  برای ثبت نام فوری،  
بھ پنل موقت    انجام شده وثبت نام    ،قوانین و مقررات سایت تکصان  تیک  یا بعنوان خریدار، و پس از تائید  )تامین کنندهو کار(

 .  دی شوھدایت می 

وان  بھ عن  در صورت تمایل بھ ھمکاریامکان سفارش گذاری انواع کالا و خدمات را دارید.    ،دراین حالت شما بعنوان خریدار
توصیھ    اما   .صادر کنیدرا بقیھ اطلاعات را کامل کرده و درخواست انتشار در تکصان   توانید    می  ،)تامین کننده(  کسب و کار 

 طی چند مرحلھ، و  را بزنید    ]”تمایل بھ ثبت اطلاعات تکمیلی را دارم [“یعنی در ھمین  صفحھ تیک    . است کامل    اکید ما ثبت نام  
 کنید.  ثبتاطلاعات کامل کسب و کار خود را 

 کامل مراحل ثبت نام 
 . بھ شرح زیراست این مراحل  : گردد ثبت می مرحلھ  چھار  طیرا    کار و ضروری کسب   اطلاعاتبرای ثبت نام کامل، 

 

 صاحب کسب و کار   فردی  اطلاعات -۱

 اطلاعات کسب و کار  -۲

 اطلاعات آدرس  -۳

 فعالیت اطلاعات حوزه  -۴

 اطلاعات ثبت نام :  بخش توضیح کامل ھر یک از این چھار 
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   (کاربر)فردی صاحب کسب وکار  اطلاعات  -۱
شامل نام و نام خانوادگی صاحب یا مدیر کسب و کار  است. ممکن است در این مرحلھ کد ملی، تاریخ تولد و جنسیت نیز در  
آینده اضافھ شود یا اینکھ ممکن است اطلاعات فرد ثبت نام کننده و مدیر یا مسئول جداگانھ دریافت شود. اما بعد از ثبت نام و  

  ویرایش   /توانید اطلاعات فرد ثبت نام کننده و مدیر یا مسئول کسب و کار را جداگانھ ثبتمی  شما در صورت نیاز  ھدایت بھ پنل،  
. این نوع دریافت اطلاعات بھ خاطر این است کھ صاحب کسب و کار بعنوان ادمین  اصلی خواھد بود چون ممکن است  کنید

صاحب  کسب و کار نباشد. لذا دقت شود حتماً شماره     ثبت نام توسط ھمکاران یک شرکت یا کارگاه انجام شود و این فرد مدیر یا
ھمراه و مشخصات صاحب کسب و کار و مشخصات فردی آن بصورت دقیق وارد شود تا در آینده علاوه بر انجام صحیح  

 ھای حقوقی و دسترسی، بتوان تغییرات مورد نظر را بدون مشکلی توسط صاحب کسب و کار انجام داد. بحث 

 کار   اطلاعات کسب و  -۲

. دقت داشتھ باشید  شود. شکلی شبیھ این صفحھ را شما خواھید دیدتری از مشخصات کسب و کار شما دریافت می جزئیات دقیق 
کند. احتمالاً نیاز داشتھ  سیستم بصورت پیش فرض نام کسب و کار را برابر نام و نام خانوادگی ثبت شده در مرحلھ قبل پر می 

 : باشید این نام را اصلاح کنید

 

دقت شود    کلیک کنید.  ! کنید و برای توضیحات بیشتر بھ آیکون    ب ایکی از سھ نوع مشخص شده را انتخ  نوع کسب و کار :
 اگر نوع کسب و کار از نوع شرکت بود باید شناسھ ملی و شماره ثبت را درست وارد کنید. 

شود.  ام خانوادگی ثبت شده شما در مرحلھ قبل پر می بصورت پیش فرم نام کسب و کار برابر  با نام و ن   نام کارگاه/کسب و کار:
دقت کنید اگر کسب و کار شما دارای یک نام دیگری است حتماً آنرا اصلاح کنید( دلیل این کار بھ این خاطر است کھ ممکن  

ا بعنوان نام  است بیشتر کسب و کارھا از نوع شخصی باشد لذا برای سھولت پر کردن فرم ما در اینجا نام و نام خانوادگی ر
 کنیم.)پیش فرض کسب و کار اعمال می 
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 برای ھر نوع کسب و کار، نوع ثبت متناسب را انتخاب کنید. نوع ثبت : 

 توانید ثبت کنید.تلفنھای مختلف ارتباطی را در این بخش می   اطلاعات تماس: 

 فیلدھای سال تاسیس و تعداد کارکنان و ایمیل اختیاری ھستند.  

 اطلاعات آدرس   - ۳
این بخش جھت تکمیل اطلاعات آدرس محل کسب و کار شماست و شامل استان، شھر، شھرک صنعتی(اختیاری) و مختصات  
جغرافیایی و ھمچنین پلاک و کد پستی است. فیلد مھم دیگر مشخص کردن موقعیت کسب و کار در روی نقشھ است کھ این  

ترین شریک تجاری بھ مشتریان تکصان خواھد بود. انتظار داریم  بعنوان نزدیک   ویژگی اطلاعات بسیار مفیدی برای یافتن شما 
 مشخص شود و کاربردھای زیادی برای ارائھ خدمات بھتر تکصان خواھد داشت.   ھاین فیلد بصورت دقیق روی نقش 

 

 

و شھر و یا شھرک صنعتی(  بھ منظور تکیمل باقی مانده آدرس کسب و کار پس از انتخاب استان    فیلد اطلاعات تکمیلی آدرس:
شود یعنی اینجا لازم نیست آدرس را بصورت کامل تایپ کنید بلکھ مواردیکھ در فیلدھا قبل از آن یا بعد  اختیاری) استفاده می 

شود ولی نام خیابان یا محل  از آن مشخص نشده است را کامل کنید. مثلاً فیلد شماره پلاک، واحد و شھر جداگانھ دریافت می 
 شده. لذا شما در فیلد اطلاعات تکمیلی فقط  نام خیابان یا محلھ یا کوچھ را ثبت کنید. مشخص ن 

دو روش وجود دارد. اگر در زمان ثبت نام در محل موقعیت کسب و کار ھستید با کلیک  روی نقشھ  برای یافتن نقطھ مورد نظر  
  شوید.روی آیکون سمت راستی زیر نقشھ، بھ محل دقیق جاری  خود ھدایت می 

م اینکھ با استفاده از فیلد جستجو در بالای نقشھ، مکان مورد نظر را تایپ کنید تا سیستم پیشنھادی مرتبط از نقاط را  روش دو
دیک پیشنھادی را انتخاب کرده و سپس مکان دقیق را براحتی تنظیم کنید. بعنوان مثال  کند و میتوانید یکی از نقاط نزلیست می 

 تایپ کردیم و ھمین موقعیت را سیستم پیشنھاد داد و آنرا انتتخاب  کردیم.در اینجا ؛ شھرک صنعتی خاوران؛ 
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 اطلاعات حوزه فعالیت  - ۴
باشد. این بخش برای خریداران  ترین بخش از اطلاعات کسب و کارھای تکصان ھمین بخش حوزه فعالیت می اساسی ترین و مھم 

 . (نیازی نیست)  قابل ثبت نیست

ی ھادر ابتدا باید مشخص کند آیا صنعتگر است یا تاجر؟ صنعتگران در ھر چھار حوزه فعالیت در تکصان یک کسب و کار  
توانند فعالیت داشتھ باشند یعنی حوزه فعالیت در یکی یا تمام این چھار حوزه ثبت کنند اما تاجران فقط  تحت پوشش تکصان می 

   د را ثبت کنند.توانند محصولات و کالای قابل تامین خودر حوزه کالای صنعتی می 

 

ھا، یک یا  توانید با انتخاب ھر یک از چھار نوع دستھ فعالیت اید میپس اگر نوع فعالیت اولیھ خود را صنعتگر انتخاب کرده 
را انتخاب و ثبت کنید. دقت داشتھ باشید در ھر یک از چھار نوع، باید تک بھ    د چند حوزه فعالیت مربوط بھ کسب  و کار خو

 خود ار مشخص کنید.  ھایتک ریز فعالیت 

استعلام و یا شناسایی و جستجو در سایت تکصان   / اقصھ ن م انواع ھا بھ کسب و کار شما جھت سفارش  ارجاع دقت داشتھ باشید، 
 انجام خواھد شد. ثبت میگردد، ھای فعالیت حوزه ھ در بخش  قابلیت ھای واقعی شما ک   با توجھ بھ

 روش انتخاب حوزه فعالیت: 

ھای دقیق فعالیت خود را ثبت کنید. اگر  توانید حوزه اید مینوع فعالیتی را انتخاب کرده   چھتوجھ بھ اینکھ در گام اول ثبت نام    با
 بعنوان صنعتگر باشید چنین انتخابھایی را خواھید  داشت: 
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 اما اگر تاجر باشید فقط کالای صنعتی را دسترسی خواھید داشت. 

قط صنعتگران)، چنین فرمی را برای حستجو و یافتن حوزه  (ف  بعد از آنکھ یک مورد از موارد چھارگانھ فوق را انتخاب کردید
 فعالیت مشاھده خواھد کرد. 
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توانید با حرکت  بندی درختواره خود ارائھ شده است. ھم میای فعالیت بھ تفیک دستھ ه ھدر این لیست درختواره، انواع حوز
توانید با جستجو در محل جستجو، سریعتر بھ مورد مورد نظر  می روی شاخھ درخت مورد نظر بھ حوزه فعالیت خود برسید یا 

 خود برسید. 

 بعنوان مثال ما در اینجا تراشکاری را جستجو میکنیم.

 

 توانید نتایج را از سمت چپ اسکرول کنید و موارد منطبق با فعالیت خودتان را انتخاب کنید. می

 ایم.در تصویر زیر ما دو مورد را انتخاب کرده 
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توانید در دستھ نوع کالای صنعتی ھم محصولات خود را انتخاب  می   باز  ،(کالا) ھستید  ر شما بعنوان صنعتگر دارای محصول اگ
 کنید. بعنوان مثال: 
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در حوزه کالای صنعتی ھم بعنوان سازنده درایوھای پمپ و  اجگتورھا و ادوکتورھا و  ،  بعنوان مثال علاوه بر خدمات تولید
 قابلیت خود را ثبت کردیم ...

توانید از دستھ خدمات فنی و مھندسی، موضوع فعالیت خود را مانند روشھای  دھید میدمات فنی و مھندسی یا مشاوره می اگر خ
 فوق انتخاب و ثبت کنید. 

 و در انتھا دگمھ ثبت را کلیک کنید تا اطلاعات شما ثبت و بھ پنل موقت ھدایت شوید. 
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 شوید. کنید و پس از چند لحظھ بھ پنل موقت ھدایت می ھ را مشاھده میاین صفح  اگر مشکلی در اطلاعات ارائھ شده نبود 

 پنل موقت 
اید در این شوید. اگر بعنوان تامین کننده ثبت نام کرده بعد از ثبت نام بعنوان خریدار یا تامین کننده، بھ پنل موقت ھدایت می

دھید. اول باید اطلاعات کسب و کار خود را یک بار    قسمت بایستی چند اقدام جھت آمادگی برای انتشار کسب و کار خود انجام
ولی تمایل  بدون طی مراحل ثبت نام چندگانھ)، (  ایددیگر مرور کنید یعنی ویرایش کنید. اگر شما بصورت فوری ثبت نام کرده 

حتماً نیاز است تا اطلاعات کاملی از کسب و کار را از طریق ویرایش اطلاعات کسب و   ه فعالیت کنیددمین کنن وان تاد بعن داری 
اقل اطلاعات لازم برای انتشار را ثبت نکرده باشید امکان درخواست انتشار کسب و کار بعنوان کار انجام دھید. تا زمانیکھ حد
 باشد.روش ویرایش کسب و  کار شما مطابق آنچھ در مراحل قبل توضیح داده شد می  تامین کننده فعال نخواھد بود. 

ھایی کھ ثبت    د را تکمیل نماید زیرا سفارش کاری کھ بعنوان خریدار ثبت نام کرده است نیز بھتر است اطلاعات خوکسب و
نند و اگر اطلاعات  کشوند ابتدا بھ ھویت درخواست کننده نگاه میخواھید کرد وقتی  توسط تامین کنندگان تکصان بررسی می 

 نند. کناقصی ثبت کرده باشید ممکن است بھ درخواست شما رسیدگی ن 

 ندارد.  کارھای از نوع خریدار اما تکصان الزامی برای ثبت کامل اطلاعات کسب و 

وضعیت خود را بھ تامین کننده اصلاح کنند روش این کار را در ادامھ توضیح  از طریق پنل  خریداران در ھر زمان می توانند  
 خواھیم داد. 
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 امکانات پنل موقت 
 : فھرست امکانات پنل موقت بشرح ذیل است

   ،شناسایی پیمانکار)بخش مدیریت سفارشات کالا و خدمات(استعلام، مناقصھ 
  بخش گفتگو با ادمین تکصان و سایر تامین کنندگان 
  تکمیل و ویرایش اطلاعات کسب و کار 
   بارگذاری تصاویر مرتبط با کسب و کار شامل لوگو، تصاویر مرتبط با محصولات و  خدمات و تصویر پس زمینھ

 کسب و کار در سایت اصلی تکصان
 در سایت تکصان در صفحھ ویژه خود کسب و کار شما در فیلد درباره ما    تھیھ متن معرفی کسب و کار جھت نمایش

 ھای متنوع قرار دھید. توانید با استفاده از  ویرایشگر کامل ھر نوع متن ھمراه با تصاویر و لینککھ می 
  .امکان تبدیل کسب و کار از نوع خریدار بھ تامین کننده 
   مدارک و قابلیت ویرایش اطلاعات کسب و کار و تصاویر 
  (کیف پول، خرید اشتراک، گردش حساب )بخش مدیریت مالی 

 پنل موقت برای ھر دو نوع کسب و کار بعنوان تامین کننده و خریدار دارای امکانات یکسان است. 

 بعنوان تامین کننده  ثبت نام نھایی و اخذ تائیدیھ کسب و کار 
 

 شود. ارسال جھت انتشار فعال می دگمھمورد نیاز، بعد از تکمیل اطلاعات و ویرایش تمام اطلاعات 

 

بعد منتظر پیامھای   ھبا لیک روی این دگمھ، درخواست بررسی کسب و کار شما بھ ادمین سایت ارسال می گردد. از این ب 
 در بخش پیامھای سایت باشد. ین ادم
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